¥ KOTTER

Services

Einsatzort: Essen
Bereich: Office
Arbeitszeit: Vollzeit
Kennziffer: 31/01-TAS

Aufgaben/Tatigkeiten

Kommunikationsmanagement

Profil/Anforderungen

Stellenangebot:

Teamassistenz (m/w/d)
Gebaudereinigung - Essen

Ware das etwas fiir Sie?

Machen Sie sich ein Bild von Ihrer Zukunft - im Team von
KOTTER Services!

Wir sind rund 15.600 Personlichkeiten, die sich miteinander
verbunden fuhlen. Echte Teamplayer, die fir ,KOTTER UNITED"
stehen und taglich Hand in Hand arbeiten. Denn wir alle sind
KOTTER - eine bundesweit tatige Unternehmensgruppe, die auf
vielfaltige Sicherheits-, Reinigungs- und
Personaldienstleistungen spezialisiert ist. Seit fast 90 Jahren
sorgt unser Familienunternehmen deutschlandweit fur
Sicherheit, Sauberkeit und personelle Verstarkung bei Kunden
aller Branchen.

Vorbereitung von Auswertungen im Bereich Gebaudereinigung fur die Standorte Essen und Dortmund
Bestellung von Nachunternehmerleistungen

Erstellung von Protokollen und Berichten

Koordination, Organisation und Nachhalten von Terminen

= Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Gute EDV-Kenntnisse
Sehr gute Deutschkenntnisse

Unser Versprechen
Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Firmenhandy & Laptop

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:
= Bewerbungsschreiben

= Tabellarischer Lebenslauf
= |hr letztes Zeugnis

KOTTER Services im Social Web:

K 550 o NE

ca. 2-3 Jahre Berufserfahrung winschenswert, gerne im Bereich der Dienstleistungserbringung
Sehr gewissenhafte und selbstandige Arbeitsweise
Flexibilitat, Organisationstalent und Eigeninitiative

Ein Ubertariflicher Urlaubsanspruch von 30 Tagen/Jahr

Professionelle und individuelle Einarbeitung im kollegialen Team

Kostenlose Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

Bezuschusstes Mittagessen in der unternehmensnahen Kantine

Uber 800 attraktive Mitarbeiter-Rabatte bei z.B. BMW, AUDI, T-Mobile, congstar, SKY, Juwelier Christ...

31-KOTTER SE & Co. KG Reinigung & Service,
Essen

Wilhelm-Beckmann-StralSe 7

45307 Essen

Tel.: 0201 2788-375
E-Mail: bewerbung@koetter.de



