7 KOTTER

Services

Einsatzort: Gelsenkirchen
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Teilzeit
Kennziffer: 11/01-GE

Aufgaben/Tatigkeiten

Kontrolle der Zutrittsberechtigten

Durchfihrung von SchlieBrunden
Allgemeine administrative Aufgaben

Profil/Anforderungen
= Unterrichtung gem. §34a GewO

Flhrungszeugnis ohne Eintrag
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Dienstleistungsorientiertes und sicheres

Unser Versprechen

Eine punktliche und tarifliche Bezahlung

Kostenfreie Arbeitsbekleidung

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:
= Bewerbungsschreiben

= Tabellarischer Lebenslauf
= |hr letztes Zeugnis

KOTTER Services im Social Web:

f v JinRiliube) X J©

Stellenangebot:

Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d)
im Empfangsdienst (Teilzeit
80-120 Std.) in Gelsenkirchen

Ware das etwas fir Sie?

Am Empfang erleben Besucher unser Kundenunternehmen i. d.
R. zum ersten Mal live. Jetzt kommt es darauf an, einen
gelungenen Eindruck zu hinterlassen. Ebenso wichtig wie das
Image ist aber auch der Aspekt der Sicherheit. Im oftmals
sensiblen Eingangsbereich gilt es, Besucher und Lieferanten zu
koordinieren, Mitarbeiterausweis zu kontrollieren und Anrufer zu
vermitteln.

Erster Ansprechpartner/in flr Besucher und Kunden

Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten

Bearbeitung der zentralen Ein- und Ausganspost
Dokumentation und Weiterleitung von Vorkommnissen

Berufserfahrung im Empfangsbereich wiinschenswert

Gute PC-Anwenderkenntnisse (insbes. MS-Office)

Auftreten

Zuverlassigkeit, Diskretion und Flexibilitat

Eine professionelle und zielgerichtete Einarbeitung
Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem abwechslungsreichen Umfeld
Einen festen Ansprechpartner in der Einsatzleitung

Ein krisensicherer Arbeitsplatz bei einem der Branchenflhrer
Ein Umfeld zur persdnlichen und fachlichen Weiterentwicklung

Kostenfreie Weiterbildungsangebote durch die KOTTER Akademie
Uber 800 Mitarbeiterrabatte dank Corporate Benefits

KOTTER Rekrutierungscenter Essen
Wilhelm-Beckmann-Str. 7

45307 Essen - Germany

Tel: +49 201 2788-588

E-Mail: bewerbung@koetter.de
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