Stellenangebot:

y KOTTER Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

Services - .
fur hochwertien
Empfangsdienst - in Schkeuditz
Einsatzort: Schkeuditz Ware das etwas fur Sie?
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Vollzeit Am Empfang erleben Besucher unser Kundenunternehmen in
Kennziffer: 16/28-EMPF-SCHK der Regel zum ersten Mal live.
Jetzt kommt es darauf an, einen gelungenen Eindruck zu
hinterlassen. Ebenso wichtig wie das Image ist aber auch der
Aspekt der Sicherheit.
Im oftmals sensiblen Eingangsbereich gilt es, Besucher und
Lieferanten zu koordinieren, Mitarbeiterausweise zu
kontrollieren und Anrufer zu vermitteln
Aufgaben/Tatigkeiten

= BegriBung und Auskunftserteilung sowie Lenkung von Kunden, Besuchern und Lieferanten
Verwaltung und Erstellung von Besucherausweisen

Bedienung der Telefonzentrale

Besucherbetreuung

Alarmverfolgung / Interventionsdienste

Melde- und Berichtswesen

Profil/Anforderungen

Ausgepragte kommunikative Kompetenz, freundliches Auftreten und korrektes Erscheinungsbild
Unterrichtung gem. §34a GewO oder héher (winschenswert)

Polizeiliches Fihrungszeugnis ohne Eintrag

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Englischkenntnisse

Gute PC-Anwenderkenntnisse (insbesondere MS Office)

Unser Versprechen

Eine unbefristete Vollzeitstelle ab dem ersten Tag

Eine professionelle Einarbeitung

Aufstiegschancen

Eine verantwortungsvolle und anspruchsvolle Tatigkeit

Planbare Arbeitszeiten: 7 - 13 und 13 bis 19 Uhr

Ein abwechslungsreiches Umfeld

Ein freundliches und kollegiales Team

Einen festen Ansprechpartner in der Einsatzleitung

Eine punktliche und Ubertarifliche Bezahlung

Ein krisensicherer Arbeitsplatz bei einem der Branchenflhrer
Kostenfreie Arbeitsbekleidung )

Kostenfreie Weiterbildungsangebote durch unsere KOTTER Akademie
Corporate Benefits: Profitieren Sie von Mitarbeiterrabatten bei Gber 800 namhaften Anbietern

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen: KOTTER Rekrutierungscenter Leipzig

= Bewerbungsschreiben Hohmannstralle 6

= Tabellarischer Lebenslauf 04129 Leipzig

= |hr letztes Zeugnis Tel. +49 3412446860
bewerbung@koetter.de

jobs.koetter.de
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KOTTER Services im Social Web:
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