. Stellenangebot:
' 'S(OUER Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in
prviees Burgheim VZ/TZ

Einsatzort: Burgheim Ware das etwas fur Sie?
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Vollzeit Wir suchen Empfangsmitarbeiter in Burgheim (VZ/TZ)!

Kennziffer: 14/41-EMPF-BURG

Du stehst gerne an der "Front"? Du bist der erste
Ansprechpartner fur Kunden und Besucher. Freundlichkeit und
kundenorientiertes Arbeiten ist fur dich selbstverstandlich?
Dann komm in unser Team!

Aufgaben/Tatigkeiten

Buchen und Vorbereiten von Meetingraumen

Bedienung der Telefonzentrale

Freundlicher Ansprechpartner bei Kundenwiinschen

BegrifBung und Weiterleitung von Besuchern und Lieferanten

Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Kontrolle der Zutrittsberechtigten

Melde- und Berichtswesen

Qualifizierter Empfangsdienst mit Besucherempfang und -steuerung

Arbeitszeit: Montag - Donnerstag 07:30 Uhr - 17:00 Uhr / Freitag 07:30 Uhr - 14:00 Uhr

Profil/Anforderungen

Kaufmannische Ausbildung winschenswert
Ausbildung in der Hotellerie wiinschenswert
Serviceorientierung

Flexibilitat

Selbststandigkeit

Freundliches, kundenorientiertes Auftreten

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
erweiterte Englischkenntnisse

erweiterte PC-Kenntnisse

Gepflegtes auBeres Erscheinungsbild

Unser Versprechen

Abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet mit langfristigen Perspektiven

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Bezahlung 18,00 € / Std

Familienfreundliche und planbare Arbeitszeiten

Kostenlose Dienstkleidung

Einen attraktiven Arbeitsplatz bei einem fihrenden Sicherheitsunternehmen in Deutschland
Weiterbildungsmadglichkeiten in unserer Kotter Akademie

Corporate Benefits: Profitiere fiir dich und fiir deine ganze Familie von Mitarbeiterrabatten bei Gber 800
namhaften Anbietern

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:

Bewerbungsschreiben KOTTER Rekrutierungscenter Miinchen
Tabellarischer Lebenslauf Mdnchner Stralie 18 a
Ihr letztes Zeugnis 85774 Unterfohring - Germany

Tel: +49 89 357152-66
E-Mail: bewerbung@koetter.de


mailto:bewerbung@koetter.de

KOTTER Services im Social Web:

f v JinRiliube) (J©



