
 Stellenangebot:

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
über 20€/Std. für hochwertigen
Empfang im Raum Böblingen

Einsatzort: Renningen
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Vollzeit
Kennziffer: 14/05 EMPF REN

Wäre das etwas für Sie?

KÖTTER Security ist innerhalb der KÖTTER
Unternehmensgruppe der Spezialist für personelle und
technische Sicherheitslösungen. Als größter familiengeführter
Sicherheitsdienstleister Deutschlands bieten wir unseren
Kunden aus Politik, Wirtschaft und Verwaltung maximalen
Schutz.

Für einen unserer namhaften Kunden im Raum Böblingen
exklusiv für über 20€ /Std., suchen wir serviceorientierte
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) idealerweise mit kaufmännischem
oder hotelfachlichem Hintergrund.

Aufgaben/Tätigkeiten
Betreuung der Hotline
Einchecken von Gästen
Freundlicher und aufmerksamer Empfang von Mitarbeitenden, Gästen und Besuchern sowie
repräsentative Ansprechperson als Visitenkarte des Kunden 
Durchführung von Einlasskontrollen
Erstellen von Mitarbeiter- bzw. Fremdfirmenausweisen nach Vorgabe
Unterstützende Organisation von Besprechungen
Zusätzliche Einarbeitungsmöglichkeit in Betreuung einer Service-Hotline, dem
Veranstaltungsmanagement sowie dem Ausweiswesen des Kunden als eigenständige Position 

Profil/Anforderungen
Kaufmännische oder Ausbildung im Hotelgewerbe
Sehr gute Deutsch- Englischkenntnisse in Word und Schrift
Erste Hilfe und Brandschutzkenntnisse wünschenswert (kann nachgeschult werden)
PC-Anwenderkenntnisse 
Führungszeugnis ohne Eintrag 
IHK-Sachkunde gem.§34a GewO oder höherwertiger (kann nachgeschult werden)
Teamfähigkeit 
Führerschein Klasse B 

Unser Versprechen
Unbefristetes Arbeitsverhältnis vom ersten Tag an
Eine leistungsgerechte und übertariflich bezahlte Tätigkeit (20,09 € / Std.)
Planbare Arbeitszeiten (Mo-Fr.)
Rollierendes Pausensystem
Fester Ansprechpartner vor Ort
Schulungskosten werden zu 100% übernommen
Entgeltfortzahlung an Feiertagen (an Wochentagen)
Corporate Benefits: Profitieren Sie von Mitarbeiterrabatten bei über 800 namhaften Anbietern
Die Möglichkeit zur beruflichen Weiterentwicklung
Professionelles Team
Eine motivierende Arbeitsatmosphäre 

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:
Bewerbungsschreiben

14-KÖTTER SE & Co. KG Security, München
Münchner Str. 18a



Tabellarischer Lebenslauf
Ihr letztes Zeugnis

85774 Unterföhring

Tel.: +49 711 259400-49
E-Mail: Funda.Ardor@koetter.de

KÖTTER Services im Social Web:


