Stellenangebot:

' KOTTER Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d)

Services . . . .
fur Empfangsdienste in Leipzig
Einsatzort: Leipzig Ware das etwas fir Sie?
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Vollzeit Am Empfang erleben Besucher unser Kundenunternehmen i. d.
Kennziffer: EMPF-16/28 R. zum ersten Mal live. Jetzt kommt es darauf an, einen

gelungenen Eindruck zu hinterlassen. Ebenso wichtig wie das
Image ist aber auch der Aspekt der Sicherheit. Im oftmals
sensiblen Eingangsbereich gilt es, Besucher und Lieferanten zu
koordinieren, Mitarbeiterausweis zu kontrollieren und Anrufer zu
vermitteln.

Aufgaben/Tatigkeiten

Fihrung und Organisation des Empfangs / Ubernahme von Tatigkeiten am Empfang
Betreuung der Telefonzentrale, Entgegennahme und Weiterleitung von Nachrichten
Arbeiten am PC, Verfassen von E-Mails und Meldungen

Erster Ansprechpartner fUr Besucher, Kunden und Mitarbeiter

Kontrolle der Zutrittsberechtigten

Koordination von internen und externen Besuchern sowie deren Betreuung
Information der Vorgesetzten sowie ggf. anderer Einsatzkrafte bei besonderen Vorkommnissen
Tatigkeiten von Fremdfirmenmitarbeitern und des Reinigungspersonals Gberwachen
Durchfiihrung von Kontrollgangen

Bedienung der Gefahrenmeldeanlag

Weiterleiten von Meldungen

Profil/Anforderungen

Geprifte Schutz und Sicherheitskraft IHK (GSSK) oder héherwertigere Qualifikation

Einwandfreier Leumund

Englisch-Kenntnisse von Vorteil

Sichere MS-Office Kenntnisse

Schnelle Auffassungsgabe

Gepflegtes Erscheinungsbild

Gute Umgangsformen, Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

Hohes Mal§ an Serviceorientierung, Zuverlassigkeit, Diskretion und Selbstorganisation )

Sie bringen noch nicht alle sicherheitsspezifischen Qualifikationen mit? Kein Problem! In unserer KOTTER
Akademie bilden wir Sie entsprechend weiter. Sprechen Sie uns an!

Unser Versprechen

Zielgerichtete Einarbeitung

Professionelles, dynamisches Umfeld

Nettes Team

Tarifliche Bezahlung

Krisensicherer Arbeitsplatz - freuen Sie sich auf einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Abwechslungsreiche Tatigkeit mit vielen neuen Herausforderungen

Corporate Benefits: Profitieren Sie von Mitarbeiterrabatten bei Gber 800 namhaften Anbietern
Weiterbildungsangebote durch unsere KOTTER Akademie

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen: KOTTER Rekrutierungscenter Leipzig
= Bewerbungsschreiben Hohmannstralse 6

= Tabellarischer Lebenslauf 04129 Leipzig

= |hr letztes Zeugnis Tel. +49 3412446860

bewerbung@koetter.de
jobs.koetter.de
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KOTTER Services im Social Web:
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