
 Stellenangebot:

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
Berlin Friedrichshain

Einsatzort: Berlin
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Vollzeit
Kennziffer: 15/22 EMPF-FH

Wäre das etwas für Sie?

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für den Einsatz bei einem
renommierten Kunden in Berlin Friedrichshain.

Neben den täglichen Aufgaben und spannenden
Herausforderungen erwartet dich eine deutlich übertarifliche
Bezahlung und ein unbefristeter Arbeitsvertrag bei einem der
Marktführer.

Als größtem familiengeführten Sicherheitsunternehmen
Deutschlands sind für uns die Begriffe „kostenfreie
Dienstkleidung", „pünktliche Lohnzahlung" und „planbare
Dienstzeiten" keine Fremdwörter, sondern eine
Selbstverständlichkeit.

Aufgaben/Tätigkeiten
Klassische EmpfangstätigkeitenBetreuung von Besuchern und GästenKontrolle der
ZutrittsberechtigtenBedienung Telefonzentrale, Entgegennahme und Weiterleitung von
NachrichtenArbeiten am PC, Verfassen von Emails und MeldungenErster Ansprechpartner für Besucher,
Kunden und MitarbeiterVerschluss und ÖffnungsrundenStreifengänge außerhalb der
ÖffnungszeitenBetreuung der BMA und EMA

Profil/Anforderungen
GSSK oder höherwertige Qualifikation (Tagschicht)Sachkunde gem. §34a GewO (Nachtschicht)Gepflegtes
ErscheinungsbildEinwandfreier LeumundDeutsch fließend in Wort und SchriftSolide Grundkenntnisse in
EnglischGute PC-Kenntnisse (MS-Office, E-Mail)ServiceorientierungBerufserfahrung im Empfangsbereich
von Vorteil

Unser Versprechen
Deutlich übertarifliche BezahlungUnbefristeter Arbeitsvertrag ab dem ersten TagFrühzeitige und
monatliche DienstplanungZielgerichtete EinarbeitungProfessionelles TeamKrisensicherer
ArbeitsplatzAbwechslungsreiche Tätigkeit mit vielen neuen HerausforderungenCorporate Benefits:
Profitieren Sie von Mitarbeiterrabatten bei über 800 namhaften AnbieternWeiterbildungsangebote

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:
Bewerbungsschreiben
Tabellarischer Lebenslauf
Ihr letztes Zeugnis

KÖTTER Rekrutierungscenter Berlin
Am Borsigturm 100
13507 Berlin - Germany
Tel: +49 30/278793 190
E-Mail: bewerbung@koetter.de

KÖTTER Services im Social Web:

mailto:bewerbung@koetter.de

