7 KOTTER

Services

Duisburg

Einsatzort: Duisburg
Bereich: Sicherheit
Arbeitszeit: Teilzeit

Kennziffer: 11/01-EDU

Aufgaben/Tatigkeiten

Kontrolle der Zutrittsberechtigten

Durchfiihrung von SchlieBrunden

Erste Hilfe im Ereignisfall

Profil/Anforderungen

Stellenangebot:

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
mit Unterrichtung gem. §34a
GewO (Teilzeit 60-80 Std.) in

Ware das etwas fir Sie?

Am Empfang erleben Besucher unser Kundenunternehmen i. d.
R. zum ersten Mal live. Jetzt kommt es darauf an, einen
gelungenen Eindruck zu hinterlassen. Ebenso wichtig wie das
Image ist aber auch der Aspekt der Sicherheit. Im oftmals
sensiblen Eingangsbereich gilt es, Besucher und Lieferanten zu
koordinieren, Mitarbeiterausweis zu kontrollieren und Anrufer zu
vermitteln.

Freundliche BegrifSung und Weiterleitung von Besucher:innen und Zulieferer
Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten

Dokumentation und Weiterleitung von Vorkommnissen

= Mindestens die IHK-Unterrichtung gem. §34a GewO
= Einwandfreies polizeiliches Fihrungszeugnis
= |dealerweise eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder Erfahrung im kaufmannischen

Bereich

= Sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in Englisch winschenswert
= PC-Anwenderkenntnisse (insbesondere MS-Office)

= Du beschreibst dich als sehr zuverlassig,

Einsatzfreude? Dann los!

Unser Versprechen
= Plnktliche tarifliche Vergitung

freundlich und kundenorientiert? Und du steckst voller

= Feste Ansprechpartner/-innen in der Einsatzleitung und planbare Arbeitszeiten nach Monatsvorplanung

(i.d.R. Mo-Fr 15:00-19:00 Uhr)

Kostenlose Dienstkleidung

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen:
= Bewerbungsschreiben

= Tabellarischer Lebenslauf
= |hr letztes Zeugnis

KOTTER Services im Social Web:
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Fairness, Hilfsbereitschaft, Chancengleichheit und Jobsicherheit (egal, ihn welchem Alter du bist)
Positions- und bedarfsabhangige Qualifizierungsangebote, u.a. in der KOTTER Akademie
Corporate Benefits: Mitarbeiterrabatte bei lber 800 namhaften Produkt- und Eventanbietern

KOTTER Rekrutierungscenter Essen
Wilhelm-Beckmann-Str. 7

45307 Essen - Germany

Tel: +49 201 2788-588

E-Mail: bewerbung@koetter.de
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